Do kdy odevzdat vyuctovani akce?
e Co nejdfive po skonceni akce
e Akce poradané koncem roku odevzdat nejpozdéji do 10.1. ndsledujiciho roku (poté by uz
nesly dat do ucetnictvi !1!)

Jednodenni akce

e 1lden

e Plakatek

e Uty - material (to, co ma dar 21%), nahrada za pouziti motorového vozidla, jizdné
(cestovné), vstupné, ndjemné - DOSTATEK UCTU

Vicedenni akce

e 2-6dni

e Plakatek

e Ucty - material (dan 21%), potraviny (daf 15%), ndhrada za pouZiti motorového vozidla,
jizdné, vstupné, ndjemné, ??? - DOSTATEK uctl

e Seznam Ucastnikd

Tébory

e 7avicedni

e Pouze v obdobi1.7.-31.8.

e Plakatek

o Uttty

e Seznam ucastnikd

e Seznam vedoucich

e Jidelnicek

e Pokladni denik

e Kopie osvédceni hlavniho vedouciho

e Kopie potvrzeni o zpUsobilosti prace s détmi od ostatnich vedoucich

e Kopie dokladu zdravotnika (zdravotnické vzdélani)

e Kopie potravinarského priikazu (kuchafri)

e CELKOVE VYUCTOVANI TABORA SE MUSI ROVNAT NULE, NEBO NECO MALO NAD NULOU
e VSECHNY DOKUMENTY TABORA POTREBUJI V ELEKTRONICKE | PAPIROVE PODOBE



Plakatek

Datum akce

Logo Animy luventutis z. s.

Logo MSMT (v ptipadé ziskani dotace od MSMT - aktualné za kalendaFni rok)
liné logo (aktudlné za kalendarni rok/poradanou akci v pfipadé daru)

Vi dl

N

S datem pred nebo v pribéhu akce

Zvlast potraviny a material (dbat na to pfi nakupu)
Placeno hotové = staci pouze ucet

Placeno kartou = Ucet

iiiilg

potvrzeni o platbé
povéreni o nakupu (formular "povéreni pro makro")

2

Fakturou = odbératel je Anima luventutis z. s. (Udaje potrebné pro fakturaci:
Anima luventutis, z.s.
ICO 26542919
Adresa ustredi: Kostelni nam. 1, 728 02 Ostrava
Adresa pobocky: informace dostanete v pobocce
Jiny odbératel byt nem(iZze a nemohu do Ucetnictvi fakturu prijmout !
Fakturou prosim platte pouze velké ¢astky (napf. za jizdu autobusem, najem atp.)

- Placena hotové - vystavi jesté prijmovy pokladni doklad
- placena prevodem - opét je potteba potvrzeni z BU + povéFeni o nakupu
= DAT VEDET O FAKTURACI DOPREDU EMAILEM — K JAKE AKCI FAKTURA BUDE
VYSTAVENA (v jakém datu, jestli bude placena hotové nebo pfevodem)

— Nakup ve velkoobchodé MAKRO = Odbératel = soukroma osoba + povéreni pro makro/
nebo prazdné policko a poté dat razitko pobocky
— MATERIAL - vée co je pouZito na konani akce (pFipadné piipravu), kromé osobni potfeby
osobni hygieny
drogerie
— POTRAVINY - vie co je pouZito pii konani akce®, kromé alkoholu,
kavy

Seznam ucastniku

— Seznam prosim pouZivejte ze stranek http://www.animaiuventutis.cz/page.php?id=6

— Maéli by prevazovat ¢lenové Al — proto také nabizejte prihlasky ke Clenstvi (ty predejte s
vyUétovanim akce/i na Ustfedi Animy luventutis z. s. )

— Dbejte na ochranu soukromi a Udaje vam svéfené nijak nezverejnujte

N , .
vicedenni nebo tabor


http://www.animaiuventutis.cz/page.php?id=6

Dale jen tabory

Seznam vedoucich

— TentyZ seznam, jako u Ucastnikd, karta "vedouci"
— Dbejte na ochranu soukromi a Udaje vam svérené nijak nezverejnujte

Jidelnicek

— Kopie jidelnicku, dle kterého bylo vafeno na tabore

Pokladni denik
— Vsechny prijmy a vydaje sefizeny od nejstarsiho data po nejnovéjsi (formular je na webu Al)
— Pokladni denik se musi rovnat 0,- (nebo v nizkém zisku — tzn do plus cca 100,- K¢)
— Pokladni denik ma sva pravidla sepsané ve formulari, ktery je na webu
— PFinejasnostech z tdborovym vyuctovanim si rdda udélam cas na vysvétleni podrobnosti @)




